BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KINH TE - KY THUAT MIEN NAM

I/ MUC

1.

TRUONG CAO PANG Pic lap - Ty do - Hanh phic

KE HOACH THUC TAP TOT NGHIEP NAM 2015
Bac Cao dang chuyén nghiép hé chinh quy - Khéa 05 (2012 — 2015)
Béc Trung cap chuyén nghiép hé chinh quy — Khoa 06 (2013 - 2015)
Chuyén nganh : Ké toan

PICH YEU CAU:

Muc dich:

v' Bbi dudng y thirc dao dirc quan diém dang ddn vé lao dong ddi véi nghé ké toan,

xdy dung tac phong lam viéc ciia nguoi lam cong tac ké todn thich ung véi co
ché thi truong, véi xu thé hoi nhap khu vyce va qudc t€ hién nay cua Vi¢t Nam.

4 Tiép can thuc té cac noi dung da hoc & chuyén nganh, sinh vién thuc tap, hoc hoi

va lam quen voi chuyén mon dugce dao tao .

v' Van dung céc kién thirc d3 hoc dé 4ap dung vao mét (hay mot sd) ndi dung lién

2.

quan dén cong viéc cu thé tai don vi thuc tap. Sinh vién thuc tap tham gia vao
cac hoat dong kinh doanh, nghién ctru va trinh bay két qua bang bdo cdo thuc
tap.

Yéu cau doi vai sinh vién

v' Sinh vién phai phat huy ¥ thirc chu dong di sdu nghién ciru, tim hiéu thuc té, thu

thap duoc ddy du tai lidu can thiét lién quan dén ndi dung va yéu cau cua dé tai
thuc tap.

X4y dung mdi quan hé t6t dep ddi véi CB-CNV trong don vi thuc tap, chip hanh
tot nd1 quy cuia don vi va bdo quan an toan tuyét doi tai liéu cia don vi.

Nhén xét danh gia vé thyc tidn va Iy thuyét. Giai thich sy khac biét giita thue tién
va ly thuyét ap dung tai cac co quan, trén co so 1y luan va diéu kién thuc té cua co
quan, doanh nghiép, tir d6 dé xuét céc giai phap lién quan.

Sinh vién chap hanh cac quy dinh ctia don vi thuc tap, quy dinh ciia nha truong va
gido vién hudng dan. Sinh vién phai ¢ tinh than tich cuc va chu dong gap gd,
trao d6i v6i gido vién huéng dan va can bd huéng dan tai don vi thuc tap trong
qua trinh thuc tap, nghién ciru va trinh bay két qua trong bao cdo thuc tap tét
nghiép.

11/ NQI DUNG

Dinh hudng sinh vién lam dé tai lién quan dén ké toan véi nhitng chuyén dé sau:

% Chuyén dé 1. Ké toan von bang tién va cac nghiép vu thanh toan.
% Chuyén dé 2. Ké toan vat liéu va cong cu dung cu.

% Chuyén dé 3. Ké toan mua, ban hang hoa.



% Chuyén dé 4. Ké toan lao dong tién lwong va cac khoan trich theo luong.
% Chuyén dé 5. Ké toan tai san ¢ dinh.

% Chuyén dé 6. Ké toan chi phi san xuét va tinh gia thanh san pham.

% Chuyén dé 7. Ké toan thanh pham va tiéu thy.

s Chuyén dé 8. Ké toan cac hoat dong dau tu tai chinh

% Chuyén dé 9. Ké toan xac dinh két qua kinh doanh.

% Chuyén dé 10. K¢é toan thué.

111/ THOI GIAN THUC TAP :

1. Céng tac chuin bi:

- Bé mén pho bién ké hoach thuc tdp cho toan bo SV cham nhit dén ngay
25/5/2015 (Trong dé cé ké hoach phéin cong gido vién hudng dan thuc tdp cho SV)

- Nhdn gidy gidi thi¢u: sinh vién tryc tiép nhan tai phong T6 chirc - Hanh chinh
trong thoi gian tir ngay 06/5/2015 dén ngay 25/5/2015;

- Xay dung d& cuong thuc tip: Sinh vién gip gido vién huéng dan dinh hudng
chuyén dé thuc tap thoi gian tir ngdy 25/5/2015 dén ngay 30/5/2015.

2. Thuec tip tai co sé: 8 tudn (tir 01/6/2015 dén 25/7/2015)

Sinh vién vé thuc tap tai cac Doanh nghiép san xuét kinh doanh theo su huéng dan
ctia can bo tryc tiép hudng dan tai doanh nghiép va gido vién phu trach sudt trong qua trinh
thuc tap.

3. Hoan thanh va giao ndp bao cdo thwc tip tét nghiép: chim nhit ngay
27/7/2015 sinh vién phai ndp béo cao thuc tap tot nghiép vé van phong khoa (Nop truc tiép
cho giang vién hudng din ) Tai liéu giao ndp tai khoa gom cé:

- Bao céo thyc tap tot nghiép dang gidy dong thanh quyén (C6 nhdn xét, dong diu
chitng nhén ciia co quan thuc tdp): 1 quyén;

- Bao cao thyc tap tbt nghiép dang file: 1 dia CD

- Nhat ky thuc tap - c6 xac nhan ctia don vi thuc tap (Giang vién s€ cung cép mau
cho SV)

4. Thoi gian bao cao két qua thwe tip tot nghiép (phdn nay dp dung cho SV hé
cao ding; hoc sinh trung cdp khéng thwe hién phin nay ) Sinh vién trinh bay béo céo két
qua thyc tap tot nghiép trudc hoi dong dé cham diém tir ngay 03/8/2015 dén ngay
08/8/2015.



IV/ NOI THUC TAP :
Thuc tap tai Doanh nghiép san xuét kinh doanh noi sinh vién dang ky thuc tap va
theo sy hudng dan ctia gido vién phu trach.
V/ GIAO VIEN HUONG DAN:
Gido vién huéng dan:
e (o Nguyén Thi Diéu Hién.
e CO Nguyén thi Thai
e Thiy Nguyén Tan Minh
e Thiy Nguyén Hiru Tuyén
VI/ CACH THUC THUC HIEN :

Chuong trinh thyc tap cta hoc vién duoc tién hanh theo cac budc sau:
Cong tic chuin bi:

- Sau khi ké hoach thyc tap d3 duoc Nha trudng phé duyét, khoa s& phd bién cho sinh
vién dé sinh vién lién hé don vi thuc tap.

- Thong bao Danh sach cac nhom thuc tap va Giao vién huéng dan (GVHD).
Thurc tap tai don vi:
Budc 1.

- Sinh vién lya chon dé tai, tim hiéu khai quat vé lich sir hinh thanh va phat trién cta
doanh nghiép, chirc ning nhiém vy hoat dong kinh doanh, dic diém quy trinh san xuit, co
ciu to chirc bd may quan 1y, chirc ning nhiém vy cua timg phong ban noi thuc tap, méi
quan hé giira cac phong ban dbi voi cong tac tai chinh ké toan cua noi thuc tap.

- T6 chirc cong tac ké toan tai doanh nghiép vé b mdy, chtrc ning, chinh sach ché do
va hinh thtrc ké toan.

Trong thdi gian ndy cac sinh vién phai hinh thanh dé cuong chi tiét khoang 02- 04
trang viét trén 01 mit gidy, hoan thanh trong khoang 01 tuan dau tién va gui cho giao vién
huong dan gop ¥ va duyét dé cuong - tra lai cho sinh vién trong tuan. (néu cé bit ky thay
déi nao phdi dwoc sw dong y ciia gido vién hwong din)

Buoéc 2.

Pay 1a budc quan trong nhat trong dot thuc tap. Tty theo diéu kién giup d& cua noi
thuc tap, sinh vién thu thap nhiing tai li€u can thiét cho d¢ tai ma minh da chon d¢ viét bao
cao thuc tap, hoan thanh trudc thoi han két thuc thuc tp 7 ngay dé giao vién chinh sira va
gopy.

Budce 3.

Sinh vién tién hanh ndp bao cao thuc tap. Mdi sinh vién phai c6 mot bao céo thuc
tap riéng, bao cdo thyuc tap phai c6 nhan xét, dong dau cia noi thuc tdp va nhan xét ky tén
cua gido vién hudng dan. Sau do sinh vién ndp quyén hoan chinh theo lich chi tiét thong bao
cua khoa va ndp kém nhat ky thuc tap.
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Luu y:
- Nhitng hoc vién thwe tdp ciing mét don vi thi khéng dwgc viét ciing mot dé tai.

- Dinh kém Phy luc: Hinh thirc trinh bay bio cio thuc tip &mpt sé dé tai goi y
(Giao vién huong dan sé gui cho [6p).

Truémg Khoa Kinh té

(dd ky)

ThS. Nguyén T4n Minh



