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Độc lập - Tự do - hạnh phúc

	
	TP. Hồ Chí Minh, ngày      tháng      năm 2016


THÔNG BÁO 
V/v quy định hồ sơ lên lớp của giáo viên 
Căn cứ thông báo số 01/TB-CĐMN ngày 02 tháng 01 năm 2014 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kinh tế - Kỹ thuật Miền Nam về việc quy định hồ sơ lên lớp đối với giáo viên;

Căn cứ vào thống nhất của giảng viên trong khoa trong kỳ họp khoa tháng 03 năm 2016.



Ban chủ nhiệm khoa thông báo đến toàn thể giảng viên về hồ sơ lên lớp của giảng viên giảng dạy các môn học kỳ 2 năm học 2015 – 2016 gồm:

1. Đề cương (quý Thầy/Cô đã có);
2. Lịch trình giảng dạy (bằng giấy nội dung theo đề cương và theo quy định của trường, có xác nhận của Tổ Trưởng bộ môn, Trưởng khoa, có đính kèm theo thông báo này);

3. Slide bài giảng (đã có);
4. Bài giảng (bằng file quý Thầy/Cô đã gửi cho khoa);
5. Sổ lên lớp (mỗi buổi dạy quý Thầy/Cô ký vào sổ với nội dung đúng theo đề cương, sổ lên lớp trưởng quản lý);
Lưu ý: Những hồ sơ nào bằng giấy quý Thầy/Cô gửi về khoa trước ngày 20 tháng 03 năm 2016 (Silde bài giảng Thầy/Cô nào đã nộp năm trước nhưng nội dung không thay đổi thì không cần nộp lại)

Kính mong quý Thầy/Cô thực hiện đúng theo thông báo này.
	
	TRƯỞNG KHOA
ThS. Nguyễn Tấn Minh
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